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KẾ HOẠCH

Công tác tháng 08/2019 và kế hoạch tháng 09/2019
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 08/2019

1. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 08/2019
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng)

· Công tác sửa chữa máy tính cho khoa CNTT dịp nghỉ hè; (Hiệp, Lợi, Dũng, Tuấn);

· Công tác di chuyển khoa May thời trang về tầng 1 nhà G và lắp đặt điện cho các xưởng may;

· Công tác lắp đặt điện cho các xưởng thực hành khoa nhiệt lạnh tầng trệt nhà G;

· Chuyển bàn ghế từ khu nhà I3 về phòng giáo viên H2 thành phòng học lý thuyết;

· Chuyển bàn ghế từ khu nhà I3 về phòng H1.2-02 thành phòng học lý thuyết;

· Chuyển bàn ghế từ khu nhà I3 về khu nhà H3 xưởng may củ thành phòng học lý thuyết;

· Sửa chữa bàn ghế và xếp lại phòng học lý thuyết cho các khu nhà lý thuyết khu C2; C3, È, F2, H1; H2, H3 chuẩn bị cho năm học mới;

· Sơn dặm các tòa nhà bị bong tróc chuẩn bị cho năm học mới;

· Cắt cỏ dọc theo tuyến đường chính;

· Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ giáo dục định hướng và Kỹ năng mềm các khóa
· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV.
2. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Quyết định thành lập Ban tổ chức hội thảo KH COSS2019.

· Thông báo về việc tổ chức kiểm tra, sát hạch xét chuyển chức danh nghề nghiệp đối với viên chức có vị trí việc làm chưa phù hợp.

· Quyết định thành lập Ban Chỉ đạo công tác Xanh hóa đào tạo nghề của trường.

· Bế mạc Hội thi thiết bị đào tạo tự làm Thành phố năm 2019 tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
· Kế hoạch tổ chức "Ngày hội toàn dân bảo vệ ANTQ năm 2019".

· Công tác đảm bảo an ninh trật tự an toàn trường học. Qúy thầy cô triển khai thực hiện.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 08/2019
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng)
· Sửa chữa bàn ghế lý thuyết hư hỏng chuẩn bị cho năm học mới;

· Tiếp tục sơn dặm các tòa nhà bị bong tróc chuẩn bị cho năm học mới;

· Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ giáo dục định hướng và Kỹ năng mềm các khóa;
· Xếp lại phòng học lý thuyết cho các khu nhà lý thuyết;

· Kiểm tra, vệ sinh đèn, quạt, âm li các phòng học lý thuyết; 
· Bổ sung thùng cát trước khoa Động lực và khoa Cơ khí;
· Lắp bảng viết cho các phòng thực hành khoa Nhiệt lạnh;
· Chống thấm hội trường A;

· Dọn cỏ sân trước khu vực nhà H1 và I;
· Sửa lại lưới lan bãi xe;

· Láng nền bãi xe;

· Kế hoạch nghỉ lễ từ thứ 7- thứ 2 ( niêm phong phòng);

· Tờ trình đổi thừng rác, và thuê thêm thùng rác để phân loại rác thải (mỗi khu vực 01 thùng);

· Tờ trình trang bị ly tách & bình nước thủy tinh ( Phục vụ cho hội trường, A, B, C, phòng họp);

· Khai trương trung tâm làm bánh 29/8:

+ Đường ống nước xã;

+ sơn dăm phía trước

+ Cán bê tông nền trước phòng khảo thí; 

· Đón đoàn tham quan thứ 7;

· Nhập học khóa mới 26/8;

· Gửi tên phòng đã chỉnh sửa cho các khoa;

· Lập kế hoạch năm của phòng và chương trình hành động;

· Vệ sinh KTX chuẩn bị cho năm học mới

· Bổ sung thùng phi cát cho khoa Động lực, khoa cơ khí;

· Thay tivi cho các phòng trên khu C ( Bổ sung dây HDMI, VGA);

· Tháo các giấy dán tường ở các đơn vị;

· THáo bang rôn quá hạn;

· Chuẩn bị công tác sửa chữa thường xuyên hàng năm

· Bàn giao bàn ghế không sử dụng về phòng quản trị;

· Đự kiến khai giảng 15/11 

· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV.
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